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Bevor Sie Ihre Bewerbung starten: Teilnahmeerklärung herunterladen 
Bevor Sie mit Ihrer Bewerbung starten, scrollen Sie zum Ende der Startseite und laden Sie die Teilnahmeerklärung 
herunter.  
Es ist wichtig, dass Sie die Teilnahmeerklärung ausdrucken und unterschreiben. Die unterschriebene Erklärung kann in 
Schritt 3 hochgeladen werden.  

 

 



 
Bewerbung starten 
Über den „Jetzt bewerben“-Button gelangen Sie 
zu einer Übersicht des Bewerbungsformulars. Ab 
hier werden Sie Schritt für Schritt durch die 
Bewerbung geführt.   
 

 

Schritte 1 und 2: 
Terminüberschneidung / Hinweis 
Diese Schritte sind von muvac vorgegeben.  
Punkt 1 „Terminüberschneidung“ ist für das 
Deutschlandstipendium nicht relevant.  
In Punkt 2 „Hinweis“ erhalten Sie einige 
Hinweise zur Bewerbung und müssen diese 
bestätigen, um mit der Bewerbung fortzufahren.  

 

 

Schritte 3-8 
In den folgenden Schritten werden Sie gebeten, Ihre Dokumente und Unterlagen hochzuladen. Ihre Bewerbung für das 
Deutschlandstipendium kann nur berücksichtigt werden, wenn Ihre Unterlagen vollständig sind.  
Dazu gehören: Ihre Teilnahmeerklärung, Studienbescheinigung, Transcript of Records, Ihr Lebenslauf, ggf. ein Bachelor- 
bzw. Diplomzeugnis. Sie haben die Möglichkeit, diese Punkte zunächst zu überspringen und die Dokumente erst zu einem 
späteren Zeitpunkt hochzuladen. Ihre Bewerbung kann noch bis zum 09.06.2024 ergänzt bzw. bearbeitet werden. 

Achten Sie darauf, diese Unterlagen nur für die private Ansicht hochzuladen, sofern Sie diese nicht für zukünftige 
Bewerbungen auf Stellenangebote nutzen möchten (z.B. Ihren Lebenslauf).  

 

 

 

 

 

Teilnahmeerklärung 
Die Teilnahmeerklärung ist wichtig, da Sie nur mit ausgefüllter und unterschriebener Teilnahmeerklärung für das 
Auswahlverfahren Deutschlandstipendium zugelassen werden. Bitte lesen Sie die Erklärung sorgfältig durch. Drucken Sie 
die Erklärung aus und laden Sie diese, nachdem Sie sie ausgefüllt und unterschrieben haben, gescannt oder abfotografiert 
(bitte gut lesbar!) an dieser Stelle wieder hoch.  

 

Studienbescheinigung 
Hier wird Ihre aktuelle Studienbescheinigung angefordert, die Sie zuvor im Hochschulportal unter „Studienverwaltung“ 
downloaden können.  
Bitte beachten Sie, dass die Studienbescheinigung Voraussetzung für Ihre Bewerbung für das Deutschlandstipendium ist. 
Falls Sie Fragen haben, wenden Sie sich an das Studiensekretariat.  

 

https://studierendenservice.hfmt-koeln.de/


Übersicht über Studien- und Prüfungsleistungen / Transcript of Records (ToR) 
Bitte laden Sie hier Ihren aktuellen Transcript of Records (Übersicht über Studien- und Prüfungsleistungen) hoch, die Sie 
zuvor im Hochschulportal unter „Prüfungsverwaltung“ > „Notenspiegel“ als pdf downloaden können. Bitte beachten Sie, 
dass der ToR Voraussetzung für Ihre Bewerbung für das Deutschlandstipendium ist. Falls Sie Fragen zu diesem Dokument 
haben, wenden Sie sich an das Prüfungsamt.  

 

Bachelor- oder Diplomzeugnis (nur für Masterstudierende) 
Diese Abfrage richtet sich nur an Masterstudierende. Falls Sie sich in einem Masterstudiengang befinden, laden Sie hier 
bitte Ihr Bachelor- oder Diplomzeugnis hoch, sofern es Ihnen vorliegt.  

 

Lebenslauf / CV 
Bitte laden Sie hier Ihren tabellarischen Lebenslauf als PDF-Datei hoch.  

 

Zusätzliche Dokumente 
Falls es weitere Dokumente gibt, die Sie mit der Auswahlkommission teilen möchten, können Sie diese hier hochladen. 
Von Empfehlungsschreiben bitten wir abzusehen.  

 

Schritt 9: Fragen 
Unter „9 - Fragen“ finden Sie einen Fragebogen, der Informationen zu Ihrem Studium, zum fachlichen und künstlerischen 
Werdegang, zu Engagement und Lebensumstände abfragt.  

 

Hauptfach / Angestrebter Abschluss / Matrikelnummer / aktuelles Fachsemester / aktuelles 
Hochschulsemester 
 

Diese Angaben finden Sie in Ihrer 
Studienbescheinigung, die Sie in Schritt 4 
hochgeladen haben. 

Für die Auswertung aller Bewerbungen 
werden diese Informationen hier nochmal 
abgefragt.  

 

 

 

 

Fachbereich  
Falls Sie Ihren Fachbereich nicht kennen: eine Übersicht über alle Fachbereiche finden Sie hier. 

 

Standort Ihres Studiums 
Bitte wählen Sie den Standort aus, an dem ihr Studium verortet ist.   

 

https://studierendenservice.hfmt-koeln.de/
https://www.hfmt-koeln.de/hochschule/fachbereiche-verwaltung/fachbereiche


Ich befinde mich für mindestens zwei weitere Fachsemester innerhalb der Regelstudienzeit. 
Da das Deutschlandstipendium über zwei Semester ausgezahlt wird, müssen Sie ab Oktober 2024 noch über zwei 
Semester Regelstudienzeit verfügen, um am Auswahlverfahren für das Deutschlandstipendium teilnehmen zu können.  

Eine Information über die Regelstudienzeit 
Ihres Studiengangs finden Sie unten auf Ihrer 
Studienbescheinigung.  

 

 

Beabsichtigen Sie, zum Wintersemester 2024/25 einen Masterstudiengang zu beginnen? 
Falls Sie am Ende Ihres Bachelorstudiums stehen und vorhaben, ab Oktober 2024 einen Masterstudiengang zu beginnen, 
geben Sie hier bitte den neuen Studiengang und Ihr Hauptfach an.   

 

Bezug von BAföG-Leistungen 
Der Bezug von BAföG ist nicht von Bedeutung für die Auswahl für das Deutschlandstipendium, wird aber aus statistischen 
Gründen abgefragt.  

 

Künstlerische/pädagogische/wissenschaftliche Profilierung, fachliches Engagement und Erfolge  
Hier haben Sie die Möglichkeit, Einblicke in Ihre fachliche und/oder künstlerische Entwicklung und Profilbildung zu geben. 
Gibt es besondere persönliche Projekte oder Initiativen, Erfolge oder Auszeichnungen oder auch berufliche Tätigkeiten 
oder Praktika, die für Ihren Werdegang von Bedeutung sind? 

 

Soziales Engagement und ehrenamtliche Tätigkeit 
Im Vergabeverfahren für das Deutschlandstipendium wird auch ehrenamtliches Engagement gewertet. Bitte geben Sie, 
falls vorhanden, ehrenamtliche Tätigkeiten der letzten 3 Jahre an. Schreiben Sie dazu kurz, um welche Art von Tätigkeit es 
sich handelte, in welchem Zeitraum diese stattfand, sowie den geschätzten monatlichen Stundenaufwand.                             
In der Auswertung werden Häufigkeit des Engagements, Zeitraum und monatlicher Stundenaufwand bewertet. Bitte 
machen Sie wahrheitsgemäße Angaben.  

 

Besondere persönliche Lebensumstände 
Bei der Bewertung der Bewerbungen für das Deutschlandstipendium werden erschwerende persönliche oder familiäre 
Umstände mitberücksichtigt. Beispiele sind: körperliche oder psychische Erkrankung, Behinderung, Kindererziehung, v.a. 
durch Alleinerziehende, Pflege Angehöriger, Waisentum, schwere Familienverhältnisse, Kriegs- oder Fluchterfahrung, 
Migrationshintergrund, nicht-akademischer familiärer Hintergrund, finanzielle Notlagen, oder studienbegleitende 
Erwerbstätigkeit (Bitte geben Sie die ungefähre Wochenstundenzahl an: 5-10 Std., 11-20 Std., >20 Std./Woche ). 
Bitte machen Sie wahrheitsgemäße Angaben. Diese Informationen werden nur von einem ausgewählten Personenkreis 
für die Bewertung der sozialen Kriterien einsehbar sein und mit größter Vertraulichkeit behandelt.   

 

Ihre persönliche, fachliche Zielsetzung  
Haben Sie Ziele oder Visionen für Ihre Zukunft? Mit diesen Angaben können Sie Ihr Profil abrunden und der 
Auswahlkommission die Möglichkeit geben, Sie und Ihre Ziele besser kennenzulernen.  

 

Haben Sie zuvor schon einmal das Deutschlandstipendium erhalten? Wenn ja, wann? 
Wenn Sie zuvor schon Stipendiat*in des Deutschlandstipendiums waren, können sich gerne erneut bewerben. Falls Sie 
das Deutschlandstipendium noch nie erhalten haben, beantworten Sie diese Frage mit nein.  

 



 
Ihre HfMT-E-Mail Adresse 
Bitte geben Sie Ihre HfMT-Mailadresse (xy@stud.hfmt-koeln.de) an. Beachten Sie, dass nach Ablauf der Bewerbungsfrist 
für dieses Verfahren Ihre HfMT-Adresse für die weitere Kommunikation verwendet wird.   

 

Schritt 10: Zusammenfassung 
In diesem Schritt werden Sie auf noch nicht beantwortete Pflichtfelder hingewiesen. Falls eine Antwort fehlt oder 
unvollständig ist, ergänzen Sie diese bitte auf der vorigen Seite.  

Bestätigen Sie anschließend Ihre Bewerbung über den Button „Bewerbung absenden“.  
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