Hochschule fiir

. Musik und Tanz Kéln
Amtliche Bekanntmachung Nr. 188 vom 28.05.2025

Hochschule fir
Musik und Tanz Koln

Amtliche Bekanntmachungen der
Hochschule fiir Musik und Tanz Kdln

28.05.2025 Nr.188

Inhaltsverzeichnis:

Bewirtungs- und Reprasentationsrichtlinien
I der Hochschule fiir Musik und Tanz KéIn
vom 17.06.2020 mit den Anderungen vom 21.05.2025

Richtlinie {iber die Gewdhrung von Reisebeihilfen
fiir Studierende an der Hochschule fiir Musik und Tanz Koln vom 24.03.2025

Leitfaden iiber die Gewdhrung von Reisebeihilfen

Il.
fiir Studierende an der Hochschule fiir Musik und Tanz Koln Stand 03/2025

Herausgeber: Der Rektor der Hochschule fiir Musik und Tanz Koln Prof. Tilmann Claus

Die Ordnungen/Satzungenwurdenim Rahmen der Normenprifungin NRW (DL-RL-Gesetz NRW) Giberpriift.
Redaktion: Martina Wetzel, Dezernat 2 - Priifungsamt



m Hochscliule far "Amtliche Bekanntmachung Nr. 188 vom 28.05.2025
Musik und Tanz Kdln

I
Bewirtungs- und Reprdsentationsrichtlinien
der Hochschule fur Musik und Tanz Kdln

vom 17.06.2020 mit den Anderungen vom 21.05.2025

Diese Richtlinien legen die Rahmenbedingungen fiir die Erstattung von Aufwendungen fir
Bewirtungen und Reprasentationszwecke der Hochschule fir Musik und Tanz Koln fest.

Die Richtlinien treten mit Veroffentlichung in Kraft und ersetzen alle bisherigen Regelungen zu
Bewirtung und Reprdsentation.

Als Korperschaft des 6ffentlichen Rechts und Einrichtung des Landes stehen der Hochschule fiir
Bewirtungs — und Reprdsentationsausgaben im Landeshaushalt Verfiigungsmittel zur Verfliigung, die
nicht Giberschritten werden diirfen. :

Die Bewirtschaftung richtet sind nach der Landeshaushaltsordnung Nordrhein-Westfalen (LHO NRW)
und den erganzenden Vorschriften insbesondere den ,Allgemeinen Grundsatzen fir die
Bewirtschaftung von Verfligungsmitteln” des Finanzministeriums NRW v. 28. Marz 2002.

Aufwendungen fiir Bewirtungen und sonstige Reprasentationszwecke, die durch Einrichtungen der
offentlichen Hand geleistet werden, unterliegen in besonderem MaRe der kritischen Betrachtung
durch die Offentlichkeit und die Finanzkontrollbehdrden. Die in Unternehmen der gewerblichen
Wirtschaft Ubliche Praxis der Kontaktpflege kann bei- mafRgeblich aus Steuergeldern finanzierten
offentlichen Einrichtungen nicht als VergleichsmaRstab herangezogen werden. Auch die Hochschulen
konnen sich aber bestimmten Reprdsentationspflichten nicht entziehen.

Die Grundsatze der wirtschaftlichen und sparsamen Verwendung der Mittel gemaR §§ 7 Abs. 1, 34 Abs.
2 LHO NRW sind in jedem Fall zu beachten. Die Aufwendungen sind dabei generell auf das Notigste zu
beschranken.

Die inrder Richtlinie benannten Rahmenbedingungen ergeben sich aus den Haushaltsvorschriften des
Landes NRW sowie aktueller Restriktionen des Steuerrechts. Bei Missachtung der v.g. Grundsitze
kann dies zu fiskalischen und haftungsrechtlichen Problemen bei der Hochschule, wie auch den
handelnden und verantwortlichen Personen fiihren.

Unter Beriicksichtigung dieser Grundsitze werden folgende Regelungen getroffen:
1 Bewirtung

1.1 Wann liegt eine Bewirtung vor?

Eine Bewirtung liegt vor bei Aufwendungen fiir Speisen und Getrdanke an Personen, die nicht Mitglieder
und Angehorige der Hochschule nach § 10 Kunsthochschulgesetz sind (z.B. Restaurantbesuch oder
Bewirtung im Rahmen von Empfdangen/Veranstaltungen in der Hochschule). Die Teilnahme von
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Mitgliedern und Angehérigen der Hochschule an einer Béwirtung in einem angemessenen Verhiltnis -
ist unschadlich.

Eine erstattungsfahige Bewirtung liegt nicht : vor, wenn ausschlieRlich Mitglieder und Angehérige der
Hochschule teilnehmen.

1.2 Wanndarf eine Bewirtung finanziert werden?

Die Bewirtung muss im Zusammenhang mit der Aufgabengrfﬂllung nach § 3 Kunsthochschulgesetz
stehen. Dies sind insbesondere folgende Anlésse

o EinWerbung von Drittmittelprojekten und Kooperationen

® Zusammenarbeit mit anderen Hochschulen, Schulen, sonstigen Bildungs- und
Forschungseinrichtungen

e Presse-, Offentlichkeits- und Marketingveranstaltungen

e Hochschulleitung zur Amtseinfiihrung oder Verabschiedung

1.3 Woraus kann eine Bewirtung finanziert werden?

Bewirtungskosten kénnen nur aus den Verfiigungsmitteln des*der Rektors*in oder aus Drittmitteln
erstattet werden.

Eine Erstattung aus Drittmitteln ist nur moglich, wenn die Bewilligungs-/ Vertragsbedingungen oder
Nebenabreden dies zulassen bzw. fiir diesen Zweck eingeworben wurden und keine
Spendenbescheinigung ausgestellt worden ist.

Bewirtungskosten im Rahmen der Durchfiihrung von Tagungen, Kongressen und sonstigen
Veranstaltungen in Forschung und Lehre oder reprisentativer Art, die von der Hochschule veranstaltet
werden, kdnnen finanziert werden, sofern dies ausdriicklich vom*von der Mlttelgeber in vorgesehen
oder diese aus hierfiir emgezahlten Entgelten finanziert werden.

In aIIer Regel sind Bewnrtungskosten bei 6ffentlich geférderten Projekten nicht erstattungsfahig.

1.4 Antrag und Abrechnung von Bewirtungskosten

Eine Erstattung von Bewirtungskosten kann insbesondere nur erfolgen, wenn im Vorfeld ein Antrag
gestellt worden ist und fir die Abrechnung der Originalbeleg, der positiv beschiedene
Bewirtungsantrag und ein ausgefiilltes ~ Bewirtungsformular - eingereicht werden.

1.4.1 Antrag flr Bewirtungskosten

Ausgaben fiir Bewirtungskosten sind- grundsatzlich zu beantragen. Der Antrag ist rechtzemg, d.h.
mindestens 7 Tage vorher, bei der Buchhaltung im Dezernat 4 einzureichen.
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Im Antrag muss das dienstliche Interesse durch Angabe des Anlasses und des Zwecks der Veranstaltung
angegeben werden. Die Angabe muss so konkret sein, dass die Uberpriifung des betrieblichen Anlasses
mdoglich ist, z.B. Besprechung zum Fortgang des Projekts , XY“.

Im Antrag ist die voraussichtliche Anzahl der internen und externen Teilnehmer*innen anzugeben und
die Summe der voraussichtlichen Bewirtungskosten zu benennen. Dabei diirfen die unter 1.6.
aufgefiihrten Hochstsédtze nicht tiberschritten werden.

Uber Ausgaben aus Verfugungsmlttel entscheidet abschlieBend der*die Rektor*in, in allen anderen
Fallen der*die Kanzler*in.

Im Anschluss erhalten der*die Antragsteller*in den beschiedenen Bewirtungsantrag zuriick. Bei einer
positiven Entscheidung ist der Antrag zur Abrechnung mit einzureichen.

1.4.2 Abrechnung von Bewi'rtungskosten

Zur Abrechnung von Bewirtungskosten sind folgende UnterlagenVollsténdig einzureichen

Die Originalrechnung

Eine Restaurantrechnung muss maschinell erstellt sein. Handschriftliche Vermerke reichen
nicht aus, auch nicht wenn sie durch z.B. einen Stempel des Restaurants bestatigt werden.
Die konsumierten Speisen und Getridnke miissen detailliert aufgefijhrt sein. Pauschale
Bezeichnungen wie z.B. ,Speisen und Getréanke fiir 10 Personen sind nicht ausreichend.
Das ausgefullte Bewirtungsformular

Mit diesem Formular ist der Teilnehmerkreis nachzuweisen. Dabei ist bei Jeder Person Vor-
und Zuname anzugeben und welcher Institution sie angehort. Bei sog.
Massenveranstaltungen kann alternativ zum Nachweis der Teilnehmer das Programm oder
die Einladung der Veranstaltung beigefiigt werden.

Der positiv beschiedene Bewirtungsantrag

1.5 Abgrenzung von Bewirtungskosten und Geschéftsbedarf

Keine Bewi'rtungskostken im Sinne dieser Richtlinie, sondern Geschéftsbedarf sind die tiblichen Gesten
der Hoflichkeit in geringem Umfang z.B. nicht alkoholische Kaltgetrinke, Kaffee, Tee und in
vertretbarem Umfang Gebdck und/oder Obst wahrend einer Besprechung.

Sie mussen aus den zur Verfligung stehenden Budgets der Organisationseinheiten finanziert werden
bzw. bei der Verwaltung aus dem zentralen Budget fiir Geschéftshedarf. Eine Kosteniibernahme ist
moglich bei:

Sitzungen des Senats, des Rektorats sowie Sitzungen, die von diesen Gremienvorsitzenden
oder Rektoratsmitgliedern einberufen werden .

Sitzungen-von Berufungs- und Wettbewerbskommissionen

Dienst — und Arbeitsbesprechungen von besonderer bei Beteiligung von
Semestererdffnungsveranstaltungen, zu denen das Rektorat einladt

Gebdck/Obst soll in der Regel auf Tagesveranstaltungen und Besprechungen von besonderer
Bedeutung beschrankt werden.
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Kosten fir Brdtchen und &hnliches kénnen bei groReren Besprechungen und Konferenzen mit
Externen als besonderer Geschaftsbedarf Ubernommen werden, wenn eine ausreichende
Unterbrechung zur eigenen Verpflegung nicht méoglich oder sinnvoll ist. Fiir Berufungsverfahren gilt
dies auch, wenn keine externen Mntgheder beteiligt sind.

Die Ubernahme von Mensabesuche_n ist ausnahmsweise als besonderer Geschiftsbedarf, z.B. fiir
externe Mitglieder der Berufungskommissionen, moglich.

Bei Inhouse-Workshops oder Vorstellungsgespréachen, bei denen in der Regel nur e.in *e Externe*r
beteiligt ist, kann Kaffee und Wasser angeboten werden und aus Griinden der Gleichbehandlung auch
flr anwesende Hochschulangehorige.

Bei der Anwelsung der Rechnung ist der Grund der Besprechung, die jeweilige Anzahl der internen und
externen Teilnehmern*innen und die Dauer der Sitzung anzugeben.

Bewirtung und Tagungsgetrénke im Rahmen eines Arbeitstreffens von herausgehobener Bedeutung
auf Veranlassung des Rektorats konnen als besondere Ausgaben fiir den laufenden Betrieb aus dem
Globalhaushalt finanziert werden, wenn eine ausreichende Unterbrechung zur eigenen Verpflegung
nicht moglich oder sinnvoll ist.

1.6  Obergrenzen fir die Erstattung von Bewirtungskosten und Geschéftsbedarf
Folgende Betrage kénnen fiir die Bewirtung pro Teilnehmer*in und Anlass maximal erstattet werden

° Kaffee Tee, Kaltgetrdnke, Gebdck und/oder kleiner Imbiss 12,50 € pro Tellnehmer*m
e Stehempfange 25,00 € pro Teilnehmer*in
e Essen (inkl. Getrénke) 45,00 € pro Teilnehmer*in.

Hierbei handelt es sich um Betrég_e inklusive Mehrwertsteuer und ohne Nebenkosten z.B. fiir
sachliches Equipments und dhnlichen Kosten.

Bei Veranstaltungen von herausgehobener Bedeutung, welche durch das Rektorat selbst veranlasst
sind oder bei Vorliegen besonderer Umstinde, kann von den Richtsitzen abgewichen werden; die
Entscheidung trifft das Rektorat nach Vorlage durch die/den Kanzler*in.

2 Kleinere Geschenke und Aufmerksamkeiten

Kleine Geschenke aus reprasentativen Griinden an Gaste der Hochschule oder Gastgeschenke bei
Gegeneinladungen kdnnen nur aus den Verfiigungsmitteln der*s Rektors*in oder zur Verfligung
stehenden Drittmitteln finanziert werden.

Dabei sollte nach Méglichkeit auf hochschuleigene Produkte zurlickgegriffen werden.

Sachgeschenke sollten im Interesse des*r Beschenkten (einkommenssteuerpflichtig) nicht den Wert
von 50,00 € (inkl. Mehrwertsteuer) iiberschreiten.
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Fur Geschenke fuir Mitglieder der Hochschulleitung zur Amtseinfiihrung oder Verabschiedung gelten

die , Allgemeinen Grundsitze fiir die Bewirtschaftung von Verfugungsmltteln” des Finanzministeriums
NRW v. 28. Marz 2002.

Aufmerksamkeiten der Hochschulleitung an Bedienstete bei besonderen Anldssen wie der
Verabschiedung in den Ruhestand und bei Dienstjubilden sind aus Verfiigungsmitteln der*s Rektors*in
bis zu einem Wert von 50,00 € (inkl. Mehrwertsteuer) maoglich.

Vor- und Zuname des*der Beschenkten sowie ggf. die Institution, der sie*er angehort, miissen
angegeben werden, ebenso der Anlass des Geschenks.

Abweichungen von den hier genannten Hochstbetragen bediirfen der Zustimmung des*der Kanzler/in.

3. Alkohol

Um der Gefahr von Alkoholsucht vorzubeugen und die' Arbeitsfahigkeit und Sicherheit in der
Dienststelle nicht zu gefahrden, werden alkoholische Getridnke grundsétzlich nicht finanziert.

Ausnahmsweise konnen alkoholische Getrinke als Prisent oder bel folgenden Veranstaltungen in
angemessenem Umfang finanziert werden

AIumniveranStaItungen

ErstsemesterbegriiBung

Veranstaltungen oder Arbeitsessen zur Einwerbung von Drittmitteln :

Veranstaltungen oder Arbeitsessen zur Forderung und Pflege von nationalen und
" internationalen Beziehungen

feprés’entative Highlight-Veranstaltungen -

(_Jber Ausnahmen entscheidet das Rektorat nach Vorlage durch die/den Kanzler/in.

4 Nicht erstattungsfahige Aufwendungen

Nicht erstattungsfahig sind folgende Aufwendungen

Trinkgelder

Bewirtungskosten fiir Mitarbeiterveranstaltungen: z.B. Welhnachtsfelern Feiern anldsslich
eines Dienstjubilaums oder eines Geburtstages

Alkoholische Getranke (auBer siehe Punkt 3)

Kaffee, Wasser usw. fiir den personlichen Gebrauch

Bewirtungskosten fiir Begleitpersonen '

Pfand
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5 Beschaffung

Die Beschaffung kann auf folgenden Wegen erfolgen:

1 B‘eauftragung der ortlichen Mensa
Erwerb im REWE-Markt mit der REWE-Kundenkarte der HfMT K&ln auf Rechnung (erhalthch im
Dezernat 4/ Einkauf)

3. Erwerb bei sonstigen &rtlichen Supermirkten bzw. Geschiften oder anderen Anbietern nach
Rucksprache mit Dezernat 4/ Einkauf mit spaterer Erstattung der Auslagen

4. Abruf aus einem Rahmenvertrag

5. Durchfiihrung eines Vergabeverfahrens durch den zentralen Einkauf im Dezernat 4

Fur die Beantragung und Beauftragung sowie Erstattung von Auslagen sind die Regelungen in der
Richtlinie zur Beauftragung von Lieferungen und Leistungen sowie dem Leitfaden fiir den Einkauf von
Lieferungen und Leistungen an der Hochschule fir Musik und Tanz Koln in der jeweils giiltigen
Fassung zu beachten.

Beschlossen vom Rektorat am 21.05.2025

gez.

bz

ander

Kanzler
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Richtlinie tiber die Gewahrung von Reisebeihilfen
fiir Studierende an der Hochschule fir Musik und Tanz KolIn

L Anwendungsbereich

Diese Richtlinie regelt die Gewahrung von Reisebeihilfen an Studierende der Hochschule fiir
Musik und Tanz Koln (HfMT Kéln), die an Veranstaltungen im Studienkontext auRerhalb der
Hochschule/des Studienortes teilnehmen und findet in folgenden Fallen Anwendung:

a) Exkursionen als notwendiger Bestandteil einer Lehrveranstaltung der HfMT Kéln, die
auRerhalb der Hochschule / des Studienortes abgehalten wird
b) von der Hochschule angebotenen Erweiterungs- und Vertiefungsangebote, inshesondere:
" Orchester- oder Opernprojekte der Hochschule ]
c) Veranstaltungen anderer Triger, zu denen Studierende von der Hochschule ausgewdhlt
und offiziell entsandt werden (z.B. Hochschulwettbewerb der Musikhochschulen)
d) Veranstaltuhgen anderer Trager, an denen Studierende aus eigener Initiative

teilnehmen, sofern die Teilnahme fiir die Ausbildung forderlich ist

Soweit sich nicht aus einer Studiengangs- oder Priiffungsordnung bzw. einem Studienverlaufs-
plan die Studienrelevanz ergibt, ist ein begriindender Beschluss eines Fachbereichsrate. Sollte
der Fachbereichsrat der*dem Dekan*in die Entscheidungsbefugnis ibertragen, ist die begrin-
dende Entscheidung der*des Dekans*in zu dokumentieren.

2. Inkrafttreten

Die Dienstanweisung ersetzt die bisherige Richtlinie Giber die Gewahrung von Reisebeihilfen far
Studierenden an der Hochschule fiir Musik und Tanz Kéln vom 19.08.2020.

Die Richtlinie wird in dem Amtlichen Bekanntmachungen der Hochschule fir Musik und Tanz
KoIn b nntgzeben und tritt einen Tag nach der Verdffentlichung in Kraft.

Kolnjden 24.03.2025.
Prof. Tilmann Claus

Rektor 4

Landeskasse Diisseldorf - HeLaBa, IBAN: DE34300500000000096560, BIC: WELADEDD
Steuernummer 215/5820/0095 | USt-IdNr. DE811344000
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Zustandig Dezernat Finanzen und Digitalisiefung

Stand 03/2025
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1. Grundsatz-

Reisebeihilfen kdnnen an eingeschriebene Studierende der HfMT Kéln gewdhrt werden

Ein Anspruch auf Relsebelhllfen besteht nicht..

Reisebeihilfen sollen als Kostenzuschiisse tbernommen werden Die nachgeW|esen Kosten werden
bis zu maximal 80 % erstattet

Alternativ kann bei Exkursionen, bei denen d|e Kosten direkt von der Hochschuile tibernommen
werden, ein Teilnehmerbeitrag festgelegt werden.

Die Hohe liegt im Ermessen der budgetverantwortlichen Fachbereiche und Institute bzw. des
Rektorats. Diese konnen die Hohe der Reisebeihilfen auch als Pauschalbetrag festlegen dieser -
~darf den prozentualen Zuschuss nicht iibersteigen.

Dabei'dlrfen die erstattungsfahigen Sétze, die sich aus dem Landesreisekostengesetz (LRKG NRW)
in der-jeweils geltenden Fassung ergeben, nicht tiberschritten werden.

Bei der Gewahrung von Reisebeihilfen gilt das Erstattungsprinzip, das heift, dass es zumutbar ist,
mit einem Betrag von mindestens 200,00 € in Vorleistung zu treten.

2. Erstattungsfdhige Kosten

a) Fahrtkosten

Beihilfen zu den Fahrtkosten kénnen bis zur Hohe der tatsdchlichen Kosten gewahrt
werden. :

Grundsatzlich ist das preisglinstigste Verkehrsmittel zu benutzen.

Dabei sind vorrangig 6ffentliche Verkehrsmittel zu nutzen.

Es werden die nachgewiesenen Fahrtkosten bis zur Hohe der medrlgsten Klasse des
OPNV bzw. 2. Klasse DB iibernommen.

Fahrten mit dem privaten PKW sollen die Ausnahme bilden und werden nur bei
besonderer Begriindung (z.B. Instrumententransport oder Nutzung durch mehrere
Personen, die an der Reise beteiligt sind) berticksichtigt. ' _

Bei Benutzung eines privaten Kraftfahrzeugs werden die Kosten analog zum
Landesrelsekostengesetz( LRKG) erstattet, gleiches gilt bei Nutzung eines Mletwagens.

'Elne Haftung der Hochschule bei Nutzung eines PKW wird im Schadensfall nicht
ubernommen.

Flugkosten (nur Economy Class) konnen nur bei Auslandsre|sen und begrundeter
Kosten - und/oder Zeitersparnis anerkannt werden.

Fahrtkosten innerhalb des Geltungsbereichs des NRW-Semestertickets werden nicht
erstattet.
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b) Kosten fir Verpflegung und Untérkunft

Kosten fiir Verpflegung werden nur im Rahmen von mehrtagigen Exkursionen
iibernommen, wenn die Gemeinschaftsunterkunft von der HfMT Kdln direkt bezahlt
wird.

Zuschiisse zu den Ubernachtungskosten kénnen nach MaRgabe des LRKG NRW in der
jeweils geltenden Fassung ergeben gewahrt werden.

Kosten fiir eine Ubernachtung kénnen ohne Beleg in Hohe von 20,00 € beriicksichtigt
werden. Bei Vorlage von Belegen maximal 80 € v

) Nebenkosten

Als erstattungsfahige Nebenkosten kommen in Betracht
Teilnehmergebiihren, Eintrittsgelder fiir Konzerte oder Ausstellungen, Kosten einer . -
Fuhrung, zusdtzliche Flugkosten wegen Instrumententransport

Nicht erstattungsfahig sind insbesondere
Private (Instrumenten-, Unfall-) Versicherungen, Auslagen fiir Freizeitgestaltung,
Taxikosten, Trinkgelder, Gastgeschenke und ,gemiitliche Abende”

d) Erstattungen fiir abgesagte Exkursionen

Werden Exkursionen von Seiten der Hochschule abgesagt, werden grundsatzlich
entstandene Reisekosten bis zur Hohe nach dieser Richtlinie erstattet, soweit nicht ein
Erstattungsanspruch gegeniiber einem Dritten z.B. einer Fluggesellschaft besteht.

Wird die Exkursion von Seiten des/der Teilnehmer*innen nicht angetreten werden die
anfallenden Stornokosten (z.B. Hotel oder Fahrtkosten) die im Zusammenhang mit
der Exkursion stehen dem/ der Teilnehmer*in in Rechnung gestellt.

‘3. Beantragung und Abrechnung

Bei Exkursionen ist der Antrag von*m der*dem exkursionsleitenden Dozent*in mindestens zwei Wochen
vor Reiseantritt beim Dekan*in/Institutsleiter*in zu beantragen. Fiir die Antragstellung ist der Vordruck
auf ,,Genehmigung zur Durchfiihrung einer Exkursion” zu verwenden.

Bei Reisen einzelner Studierender ist die Reise spdtestens zwei Wochen vor Reiseantritt durch den*die
Studierende*n (iber die*den Hauptfachdozent*in bei dem*der Dekan*in/Institutsleiter*in zu beantragen.
Hierfir ist der Vordruck ,,Antrag auf Gewdhrung einer Reisebeihilfe” zu verwenden.

Bei Exkursionen ist die Abrechnung von Kosten, die nicht zentral von der HfMT K&In gezahlt worden
sind, durch die*den Exkursionsleiter*in abzurechnen. Der Abrechnung ist eine vollstandige Liste der
tatsachlichen Exkursionsteilnehmer*innen beizufiigen.

In allen anderen Fillen hat die Abrechnung durch den*die Studierende*n tber die*den Dekan*in/
Institutsleiter*in zu erfolgen. '

Der Abrechnung ist grundsatzlich eine Kopie des genehmigten Antrags beizufiigen.
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Eine Abrechnung kann nur auf Grundlage von Belegen erfolgen.

Die Abrechnungsunterlagen sind innerhalb vdn vier Wochen nach Reisetermin bei der*dem
Dekan*in/Institutsleiter*in einzureichen, spatestens jedoch nach einer Ausschlussfrist von drei Monaten.

4. Sonstiges

Studierende geniefben grundsdtzlich bei ihrer Teilnahme an durch eine*n Hochschuldozenten*in
betreuten Exkursionen den gesetzlichen Unfallversicherungsschutz, wenn es sich um eine vorab
angezeigte und genehmigte Reise handelt. Dies gilt auch, wenn keine Unterstitzung aus
Hochschulmitteln beantragt wurde. Generell besteht der Unfallschutz jedoch nur fir die
Lehrveranstaltungen und nicht fiir das Freizeitprogramm.

Im Zusammenhang mit der Reise notwendige Beschaffungen (z.B. Reisebus) sind (iber die
Beschaffungsstelle im Dezernat 4 Finanzen zu veranlassen.

Wird die Reise vollstandig oder teilweise aus Zuwendungen Dritter finanziert, so sind erganzend ggf. -
besondere Regeln des Zuwendungsgebers zu beachten.
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